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  )   (التلقائي استخدام دالة الجمع: أولا
نحدد الخلية التي نريد وضع الناتج بها وهي الخلية الفارغة الواقعة بعد الخلايا المراد إيجاد 

  ناتج جمعها آما في الشكل 

د 

 
  

(  

 

المعادلة مع خط منقط محيط بالخلايا المراد إيجافتظهر   ) ( نضغط على دالة الجمع 
    لإظهار الناتجENTERناتج جمعها ثم نضغط مفتاح 

  
  

   :SUMاستخدام اقتران : ثانيا 
نحدد الخلية التي نريد وضع الناتج بها وهي الخلية الفارغة الواقعة بعد الخلايا المراد) ١

  إيجاد ناتج جمعها آما في الشكل 
  )SUM =نكتب ) ٢
  نظلل الخلايا المراد إيجاد الناتج لها) ٣
  ENTERنضغط مفتاح  )٥
  

  :وتاليا أهم الدوال الأآثر استخداما 

  
(SUMلاستخدام احد الدوال السابقة نطبق نفس خطوات إيجاد الناتج باستخدام دالة * 
  

 :فمثلا لإيجاد الوسط الحسابي 
  
ج بها وهي الخلية الفارغة الواقعة بعد الخلايا المرادنحدد الخلية التي نريد وضع النات )١

  إيجاد ناتج معدلها
  )AVERAGE=نكتب  )٢
  نظلل الخلايا المراد إيجاد الناتج لها) ٣
  ENTERنضغط مفتاح  )٣
  

  التنسيق: الوحدة الرابعة 
  :تعريف التنسيق 

  
  هو وضع لمسات جمالية على النص حتى يظهر بأجمل مظهر بعد الطباعة* 


